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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Данные требования к написанию дипломной работы разработаны для 

студентов специальности 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям). 

Дипломная работа – это комплексная самостоятельная работа студента, 

главной целью и содержанием которой является всесторонний анализ, исследо-

вание и разработка некоторых из актуальных задач и вопросов как теоретическо-

го, так и прикладного характера по профилю специальности. Выполнение ди-

пломной работы призвано способствовать систематизации и закреплению полу-

ченных студентом знаний, умений и овладению общими и профессиональными 

компетенциями, установленными ФГОС СПО по специальности 38.02.01. Эко-

номика и бухгалтерский учет (по отраслям). Целевым назначением дипломной 

работы является комплексная оценка качества профессионального образования и 

проверка квалификационного уровня выпускника на соответствие требованиям 

ФГОС СПО, отражающего место специальности, объекты и виды будущей про-

фессиональной деятельности. 

Государственная итоговая аттестация для специальности 38.02.01. Эконо-

мика и бухгалтерский учет (по отраслям) является формой заключительного эта-

па подготовки специалистов в колледже и представляет собой защиту диплом-

ной работы и демонстрационный экзамен. Тематика дипломной работы соответ-

ствует содержанию одного или нескольких профессиональных модулей. 

Защита дипломной работы проводится с целью выявления соответствия 

уровня и качества подготовки выпускников ФГОС СПО специальности 38.02.01. 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). Выполнение и защита диплом-

ной работы это завершающий этап среднего профессионального образования. 

Его успешное прохождение является необходимым условием присуждения сту-

дентам квалификации «бухгалтер» по специальности 38.02.01. Экономика и бух-

галтерский учет (по отраслям). 

Дипломная работа представляет собой самостоятельное творческое ком-

плексное научно-практическое исследование по актуальной теме. Работа над ди-

пломной работой предполагает высокую степень самостоятельности студента, 

предоставляет возможности для самореализации и творческого самовыражения. 

Студент должен показать умение выполнять экономические расчеты, гра-

фические работы, применять и обобщать опыт производства, науки и техники, 

пользоваться современными методами исследований. 

Основными задачами выполнения дипломной работы студентами являют-

ся: систематизация, закрепление, углубление теоретических и практических зна-

ний, развитие профессиональных и общих компетенций, развитие навыков само-

стоятельной работы, овладение методами экспериментального исследования.   

В состав дипломных работ могут входить текстовые и графические доку-

менты, а также экономическая и программная документация. 

В работе должны быть отражены актуальность, соответствующий уровень 

сложности, полнота экспериментального исследования, умение пользоваться со-

временной аппаратурой, компьютерной техникой, владение математическими 

методами планирования и обработки результатов эксперимента.  
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2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ 

2.1. К дипломной работе  предъявляются следующие требования: 

 соответствие  названия  работы  ее  содержанию,  четкая  целевая  направлен-

ность, актуальность;  

 логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на 

прочных теоретических знаниях по избранной теме и убедительных аргумен-

тах;  

 корректное изложение материала с учетом принятой научной терминологии;  

 достоверность полученных результатов и обоснованность выводов; 

 научный стиль написания;  

 оформление работы в соответствии с требованиями.  

2.2 Объем  дипломной работы  должен  быть  достаточным  для  изложения  

выбранной темы, не перегружен малозначащими деталями и не может влиять на 

оценку при защите. 

2.3 Дипломная работа выполняется  на  базе  теоретических  знаний  и  

практических навыков,  полученных  студентом  в  период  обучения.  При  этом  

она  должна  быть преимущественно ориентирована на знания, полученные в 

процессе изучения дисциплин общепрофессионального  цикла  и  профессио-

нальных модулей,  подводить  итог  теоретического  обучения  студента  и под-

тверждать  его  профессиональные  компетенции.  Дипломная работа  может  но-

сить как прикладной, так и аналитический характер.  

2.4  Дипломная работа   выполняется  на  завершающем  этапе  обучения,  

на последнем курсе. Время, отводимое на подготовку работы, определяется 

учебным планом соответствующей образовательной программы.  

2.5 Объем дипломной работы (без приложений) – не менее 35 и не более 50 

страниц. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ СТРУКТУРНЫХ КОМПО-

НЕНТОВ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

3.1  Дипломная работа должна содержать следующие структурные 

элементы:   

- титульный лист;  

- задание на дипломную работу;  

- содержание;  

- введение;  

- основная часть;  

- заключение;  

- список использованных источников;  

- приложение;  

- заключение руководителя; 

- рецензия на дипломную работу. 

3.2 Титульный лист  

Титульный лист оформляется в соответствии с приложением 1.  

3.3 Задание на дипломную работу  
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Задание на дипломную работу является обязательным элементом.   

Перечень работ, указанных в графике выполнения дипломная работа, а 

также сроки их выполнения  могут корректироваться в зависимости от специфи-

ки образовательной программы.  

Задание на дипломную работу оформляется в соответствие с приложением 

2, размещается после титульного листа дипломной работы и переплетается. 

3.4 Содержание 

Содержание размещают после титульного листа и задания на дипломную 

работу, начиная со следующей страницы, и продолжают на последующих лис-

тах. 

Содержание дипломной работы включает в себя введение, наименование 

всех разделов (подразделов, пунктов), заключение, список использованных ис-

точников, обозначения приложений и их наименований с указанием страниц. 

Содержание дипломной работы оформляется в соответствии с приложением 3. 

3.5 Введение 

Введение отражает: актуальность темы; объект, предмет исследования; 

цель и задачи исследования; методы исследования; методологические основания 

исследования; структуру дипломной работы; и т. д.  

Введение по объему может представлять до 10% дипломной работы. 

Введение в дипломную работу должно содержать оценку современного со-

стояния решаемой научной проблемы в области профессиональной подготовки, 

основание и исходные данные для выполнения дипломной работы.  

Во введении должны быть обоснованы и сформулированы актуальность и 

новизна темы дипломной работы. Во введении не должно содержаться рисунков, 

формул и таблиц. 

3.6 Основная часть 

Основная часть, состоит из трех разделов (глав), с выделением в каждом от 

двух до четырех подразделов (параграфов). Содержание глав основной части 

должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать. 

В первой главе, нужно раскрыть экономическую сущность изучаемого во-

проса, обязательно проработать при этом нормативные документы, регулирую-

щие организацию учета на конкретном его участке. Эта теоретическая часть ра-

боты составляет основу проекта. Она должна быть изучена глубоко. При подбо-

ре литературы следует обращаться к изданиям последних лет. 

Работая над литературными источниками, следует предварительно делать 

выписки на отдельные листы или специальные карточки с указанием фамилии и 

инициалов автора, название статьи, журнала, книги, год выпуска, номер журна-

ла, страницы. 

После этого студент последовательно излагает материал, причем не долж-

но быть сплошного копирования текста, а необходимо постоянно делать ссылки 

на нормативные документы и разные литературные источники, указанные в спи-

ске литературы. Изложение    теоретического    материала    должно    сопровож-

даться конкретными   примерами,   расчетами, динамикой   каких   либо   норм 

бухгалтерского учета за ряд лет и т.п. 
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Студент должен показать, что он изучил нормативную базу, познакомился 

с точкой зрения разных авторов и может самостоятельно проанализировать по-

становку учета в каком - либо хозяйстве или предложить свой вариант организа-

ции учета по одной или нескольким формам счетоводства. 

Вторая глава носит аналитический характер. В ней дается организационно-

экономическая характеристика предприятия (организации), на материалах кото-

рого выполняется работа, и проводится глубокий анализ изучаемой проблемы с 

использованием различных методов исследования. Во втором разделе рекомен-

дуется проанализировать состояние деятельности субъекта на определенном те-

мой объекте. Анализ проводится с учетом следующих требований: 

во-первых, приводимые факты и цифровой материал должны быть досто-

верными; 

во-вторых, при подборе фактических данных необходимо помнить, что 

при их сравнении они должны быть сопоставимы; 

в-третьих, цифровой материал должен отражать общую направленность и 

закономерность исследуемого экономического процесса, а не исключения из 

них.  

При этом студент не ограничивается констатацией факторов, а выявляет 

тенденции развития предприятия, вскрывает соответствующие недостатки и 

причины, их обусловившие, намечает пути их возможного устранения. Этот раз-

дел должен служить экономическим обоснованием последующих разработок. От 

полноты и качества его выполнения непосредственно зависят глубина и обосно-

ванность предлагаемых мероприятий.  

В третьей главе  непосредственно излагается материал по теме дипломной 

работы в зависимости от выбранного направления, все данные берутся с пред-

приятия.  

Излагая организацию первичного учета в соответствии с графиком доку-

ментооборота, не нужно подробно останавливаться на характеристике реквизи-

тов документов, а основное внимание уделить на особенности первичного учета 

в условиях автоматизации учета, порядок переноса информации с первичных 

документов в компьютер и формирование первичных документов на компьюте-

ре. 

Далее должна излагаться организация синтетического и аналитического 

учета, т.е. дается подробная характеристика счетов, применяемых для учета объ-

екта, приводится возможная корреспонденция счетов, дается характеристика ре-

гистров учета, причем при разных формах бухгалтерского учета (формах счето-

водства). 

Студент должен составить журнал хозяйственных операций, в котором 

привести примеры типичных операций с указанием сумм и корреспонденции 

счетов (в отдельных случаях указать количество, цены и другие показатели). 

Можно составить несколько журналов хозяйственных операций, по каждому 

синтетическому счету. 

В дипломных работах, предусматривающих проведение анализа выбран-

ной тематики, необходимо представить материалы расчета экономических пока-

зателей в виде таблиц и сделать соответствующие выводы. 
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3.7 Заключение 

Заключение по объему может представлять до 5% дипломной работы. В 

нем подводятся итоги, обобщаются и формулируются выводы. Заключение 

должно содержать краткие выводы по результатам дипломной работы, соответ-

ствующие целям и задачами исследования, оценку полноты выполнения задания 

и рекомендации по практическому и научному применению результатов работы. 

В заключении не должно содержаться рисунков, формул и таблиц. 

3.8 Список использованных источников 

Список должен содержать сведения об источниках, использованных при 

подготовке дипломной работы.  

3.9 Приложения 

Приложения включаются в структуру дипломной работы. Они содержат 

материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основ-

ную часть дипломной работы. 

Приложение является обязательной частью дипломной работы.  

 

4 ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

4.1 Общие требования 

Текст дипломной работы должен быть выполнен печатным способом с ис-

пользованием компьютера и принтера на одной стороне белой бумаги формата 

А-4. 

Цвет шрифта – чёрный, интервал – полуторный, гарнитура – Times New 

Roman, размер шрифта – кегль 14, абзацный отступ – 1,25 см. 

Текст дипломной работы следует печатать с соблюдением следующих 

размеров полей:  правое – 15 мм, верхнее, нижнее – 20 мм, левое 30 мм. 

Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц долж-

но удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. Опечатки, описки, 

наклейки, повреждения листов дипломной работы, помарки и другие неточности 

в тексте не допускаются. 

Фамилии, названия учреждений и другие имена собственные в тексте ди-

пломной работы приводят на языке оригинала.  

Имена следует писать в следующем порядке: 

фамилия, имя, отчество или  фамилия, инициалы через пробелы, при этом 

не допускается перенос инициалов отдельно от фамилии на следующую строку. 

Сокращение русских слов и словосочетаний в тексте дипломной работы 

выполняется по правилам. Не допускаются сокращения следующих слов и сло-

восочетаний: «так как», «так называемый», «таким образом», «так что», «напри-

мер». 

В тексте дипломной работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, 

допускается использовать введенные их авторами буквенные аббревиатуры, со-

кращённо обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей зна-

ния. При этом первое упоминание  таких аббревиатур указывается в круглых 

скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте 

без расшифровки. 



9 

Текст дипломной работы (вместе с приложениями) должен быть перепле-

тен. Возможно использование специальных папок для дипломных работ, где 

листы скрепляются шнуром. 

4.2 Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов 

Наименования структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» являются 

заголовками структурных элементов дипломной работы. 

Заголовки структурных элементов дипломной работы пишутся по центру 

большими буквами без точки, не подчёркиваются, жирным шрифтом не выде-

ляются. 

Основную часть дипломной работы следует делить на разделы (главы), 

подразделы, пункты, подпункты. Количество разделов не ограничено, но назва-

ние и содержание каждого должно последовательно раскрывать избранную тему. 

Название раздела должно быть четким, лаконичным и соответствовать его 

содержанию. Недопустимо, чтобы название раздела повторяло название ди-

пломной работы. 

Каждый структурный элемент дипломной работы следует печатать с ново-

го листа (страницы), в том числе разделы основной части. 

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими 

цифрами и записывать по центру. Разделы должны иметь порядковую нумера-

цию в пределах одной главы (раздела) текста, за исключением приложений. 

Пример – 1, 2, 3 и т. д. 

Подразделы нумеруются в пределах раздела. Номер подраздела включает 

номер раздела и подраздела, разделённые точкой. Например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д. 

Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого под-

раздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела 

и пункта, разделённые точкой. Например, 1.1.1, 1.1.2 и т.д. 

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и 

кратко отражать содержание разделов, подразделов. 

Заголовки разделов, подразделов следует печатать по центру с прописной 

буквы без точки в конце, не подчеркивая, жирным шрифтом не выделяя. Если 

заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в 

заголовках не допускаются. Заголовок подраздела не должен быть последней 

строкой на странице. 

4.3 Нумерация страниц 

Страницы дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, со-

блюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в 

центре нижней части листа без точки. 

Титульный лист, задание на дипломную работу и содержание включают в 

общую нумерацию страниц, номера страниц на них не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы, размещенные в тексте дипломной работы на от-

дельных листах, включают в общую нумерацию страниц.   

4.4 Ссылки и цитаты 

В тексте дипломной работы допускаются ссылки на стандарты, техниче-

ские условия и другие источники следующих форм: внутритекстовые (непосред-
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ственно в тексте), концевые (после текста раздела) и подстрочные постраничные 

(внизу страницы под основным текстом). 

Ссылаться следует на источник в целом или его разделы и приложения. 

Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются. 

В тексте дипломной работы допускаются внутритекстовые ссылки на 

структурные элементы дипломной работы. При ссылках на структурный элемент 

текста дипломной работы, который имеет нумерацию из цифр, не разделенных 

точкой, указывается наименование этого элемента полностью, например, «…в 

соответствии с разделом 5», или «…по пункту 3». 

Если номер структурного элемента дипломной работы состоит из цифр, 

разделенных точкой, то наименование этого структурного элемента не указыва-

ют, например, «…по 4.10». 

Это требование не распространяется на таблицы, формулы и рисунки, при 

ссылке на которые всегда упоминают наименование этих структурных элемен-

тов, например, «…по формуле (1.3)», «…в таблице В.2 », «...на рисунке 3». 

При ссылке на показатели, приведенные в таблице, указывают номер пока-

зателя, например, «…в части показателя 1 таблицы 2». 

Подстрочные постраничные ссылки располагают с абзацного отступа в 

конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой 

тонкой горизонтальной линией с левой стороны. 

Знак ссылки ставят непосредственно после того слова, числа, символа, 

предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак 

ссылки выполняют арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего обреза 

шрифта.  

Нумерация ссылок отдельная для каждой страницы. 

 

4.5 Цитирование  

В тексте дипломной работы допустимо цитирование с соблюдением сле-

дующих требований: 

– цитируемый текст должен приводиться в кавычках без изменений; 

– запрещается пропускать слова, предложения или абзацы в цитируемом 

тексте без указания на то, что такой пропуск делается, также производить замену 

слов (все особенности авторских написаний должны быть сохранены); 

– цитата должна содержать законченную мысль; 

– запрещается объединять в одной цитате несколько выдержек, взятых из 

разных мест цитируемого источника; 

– каждая выдержка из цитируемого источника должна оформляться как 

отдельная цитата; 

– все цитаты должны сопровождаться указаниями на источник по прави-

лам составления библиографических описаний. 

В тексте дипломной работы могут быть приведены примеры в том случае, 

если они поясняют какие- либо требования или способствуют более краткому их 

изложению. 

4.6 Формулы 
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Формулы следует выделять из текста в отдельную строку, если они явля-

ются длинными и громоздкими, содержат знаки суммирования, произведения, 

дифференцирования, интегрирования. 

Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена 

после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), 

деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей 

строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем опера-

цию умножения, применяют знак «х». 

Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной 

свободной строки. 

Если формулы являются простыми, короткими, не имеющими самостоя-

тельного значения и не пронумерованными, то допустимо их размещение в тек-

сте (без выделения отдельной строки). 

После формулы помещают перечень всех принятых в формуле символов с 

расшифровкой их значений и указанием размерности (если в этом есть необхо-

димость). 

Буквенные обозначения дают в той же последовательности, в которой они 

приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться с абзацного 

отступа со слова «где» без двоеточия. 

Формулы нумеруются сквозной нумерацией в пределах всей дипломной 

работы арабскими цифрами. Номер формулы указывают в круглых скобках в 

крайнем правом положении на строке. 

4.7 Иллюстрации, графики, чертежи, схемы, диаграммы и др. 

Все иллюстрации в тексте дипломной работы (графики, чертежи, схемы, 

диаграммы и др.) размещают непосредственно после первой ссылки на них (или 

на следующей странице) и обозначают словом «Рисунок». 

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте дипломной рабо-

ты. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеро-

вать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Иллюстрации должны 

иметь наименование и при необходимости – пояснительные данные (подрису-

ночный текст). Если текст пояснительных данных приводится над номером ри-

сунка, то допускается понижение шрифта (кегль 12). Пояснения, приводимые в 

тексте, выполняются обычным шрифтом (кегль 14). 

После номера рисунка ставится тире, наименование пишется с прописной 

буквы. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных дан-

ных и располагают посередине строки. 

 Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредст-

вом использования компьютерной печати, в том числе и цветные.  

Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на 

стандартные листы белой бумаги. 

4.8 Таблицы 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения пока-

зателей. Таблицу слева, справа и снизу ограничивают линиями. Разделять заго-
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ловки и подзаголовки боковика и граф пунктирными и диагональными линиями 

не допускается. 

Название таблицы, при его наличии, должно отражать её содержание, быть 

точным, кратким. Его следует помещать над таблицей слева, в одну строку с её 

номером через тире: «Таблица 1 – Наименование», при этом точку после номера 

таблицы и наименования не ставят. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую 

страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», её 

номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а 

над другой частью пишут слова «Продолжение таблицы 1». 

При переносе таблицы на другой лист название таблицы не повторяют и 

нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не 

проводят. 

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и по-

мещать одну часть под другой в пределах одной страницы. 

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц.  

Таблица помещается после первого упоминания о ней в тексте. Допускает-

ся размещать таблицу вдоль длинной стороны листа так, чтобы её можно было 

читать с поворотом по часовой стрелке, при этом номер страницы ставится в 

нижней середине короткой части листа. 

На все таблицы в тексте дипломной работы должны быть ссылки. 

Допускается применять в таблице размер шрифта меньший, чем в тексте 

(кегль 12). Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки 

таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользова-

ние таблицей. Все графы таблицы должны иметь заголовки. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а под-

заголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с 

заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. 

В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и 

подзаголовки граф указывают в единственном числе. Заголовок каждой графы 

должен располагаться непосредственно над ней. 

Обозначения, приведенные в заголовках граф таблицы, должны быть по-

яснены в тексте или графическом материале. 

Каждая таблица должна иметь порядковый номер в пределах всей диплом-

ной работы.  

При написании дат не допускается отделение от цифр переносом на дру-

гую строку обозначений «г.», «в.» и т. д. 

4.9  Список использованных источников 

Список использованных источников должен быть оформлен  в соответст-

вие с правилами указанными в:    

ГОСТ 7.12-93 Библиографическая запись. Сокращение слов на русском 

языке. Общие требования и правила. 

ГОСТ 7.80-2000 Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования 

и правила составления. 
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ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. 

ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления. 

ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и пра-

вила составления. 

При оформлении списка литературы по каждому изданию указывается фа-

милия и инициалы автора (авторов), точное название, место издания, наимено-

вание издательства, год издания, количество страниц.  

Список использованной литературы составляется в строго приоритетном 

порядке, начиная с нормативных правовых актов  федерального уровня,  инди-

видуальных и коллективных монографий, научных статей и т.д.  

Пример иерархии источников списка литературы:  

1. Нормативно-правовые акты;  

2. Литература и периодические издания;  

3. Интернет источники.  

Пример оформления нормативно-правовых актов:  

1.       «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голо-

сованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к 

Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 

№ 2-ФКЗ) // «Собрание законодательства РФ», 14.04.2014, № 15, ст. 1691.  

2.       «Гражданский кодекс Российской Федерации» от 30.11.1994 № 51-

ФЗ   (ред. от 01.07.2014) // «Собрание законодательства РФ», 13.01.1997, № 2, ст. 

198. 

Пример оформления литературы: 

1 автор:  

          Кириков, Б. М. Архитектура петербургского модерна / Б. М. Кириков. – 3-е 

изд., с изм. – СПб. : Коло, 2008. – 573 с. 

2 автора:  
         Чекмарев, А. А. Справочник по черчению : учеб. пособие / А. А. Чекмарев, 

В. К. Осипов. – 4-е изд., стер. – М. : Академия, 2008. – 330 с. 

3 автора:  
          Чалова, Л. Д. Санитария и гигиена парикмахерских услуг : учебник / Л. Д. 

Чалова, С. А. Галиева, А. В. Уколова. – М. : Академия, 2006. – 156 с. : ил.  

4 и более автора:  
           Культурная традиция и современный танец в образовательном хореогра-

фическом пространстве Сибирского региона / Е. Б. Овчаренко [и др.]; Алт. гос. 

акад. культуры и искусств. – Барнаул : Изд-во Алт. гос. акад. культуры и искус-

ства, 2006. – 227 с. 

        Пример оформления интернет источников: 

         Мелентьева, Ю. Библиотечное обслуживание в школьной библиотеке: спе-

цифика форм и методов. Лекция 3. Библиотечное общение в процессе библио-

течного обслуживания [Электронный ресурс] / Юлия Мелентьева // Режим дос-

тупа: http://lib.1september.ru/2004/19/19.htm. - Загл. с экрана. – (Дата обращения: 

1.11.2008). 

http://lib.1september.ru/2004/19/19.htm
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4.10 Приложения 

Приложение оформляют как продолжение дипломной работы. 

В тексте дипломной работы на все приложения должны быть даны ссылки. 

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. 

При ссылках на приложения используются слова «в соответствии с прило-

жением 1», а при ссылках на рекомендуемое и справочное – слова «приведён в 

приложении 2». 

Каждое приложение начинают с новой страницы с указанием наверху в 

правом верхнем углу  страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ 1» прописными буква-

ми. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывается симметрично 

относительно текста с прописной буквы, отдельной строкой. 

Приложения обозначают прописными буквами русского алфавита начиная 

с 1, После слова ПРИЛОЖЕНИЕ следует цифра, обозначающая его последова-

тельность, например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1. 

Приложения выполняют на листах формата А4, допускается выполнение 

приложений на листах формата А3 по ГОСТ 9327-60.9.12.7 Текст каждого при-

ложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, 

пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед 

номером ставится обозначение этого приложения. 
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- титульный лист  

- содержание  
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Председатель ЦК учетно-экономических дисциплин ___________________ 
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Автор (студент/ка) ________________________________________________ 

Специальность ____________________________________группа_________ 
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Руководитель ____________________________________________________ 

________________________________________________________________ 
                                            (Фамилия И.О., место работы, должность, ученое звание, степень) 

Соответствие дипломной работы критериям   
Критерий Формируемые общие и профессиональные 

компетенции 

Соответст-

вует/не 

соответст-

вует 

Компетенция 

сформирована/ 

не сформирова-

на 

1. Степень и полнота рас-

крытия содержания темы 

работы 

ОК 1. Выбирать способы решения задач про-

фессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собст-

венное профессиональное и личностное разви-

тие 

ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере 

  

2. Композиционная целост-

ность, продуманность 

структуры работы, названий 

глав и параграфов 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интер-

претацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельно-

сти. 

  

3. Актуальность работы ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере 

  

4. Умение работать с науч-

ной, научно-методической, 

учебной и справочной лите-

ратурой 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интер-

претацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельно-

сти 

ОК 9. Использовать информационные техно-

логии в профессиональной деятельности 

ОК  10. Пользоваться профессиональной до-

кументацией на государственном и иностран-

ном языках 

  

5. Способность к теоретиче-

ской работе, умение опи-

раться на теоретические по-

ложения в решении задач 

практического характера  

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интер-

претацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельно-

сти 

ОК 9. Использовать информационные техно-

логии в профессиональной деятельности. 

ОК  10. Пользоваться профессиональной до-

кументацией на государственном и иностран-

ном языках 

  

6.Уровень владения иссле-

довательской культурой, 

умение осуществлять теоре-

тическое и эксперименталь-

ное исследование 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интер-

претацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельно-

сти 

ОК 9. Использовать информационные техно-

логии в профессиональной деятельности. 

ОК  10. Пользоваться профессиональной до-

кументацией на государственном и иностран-

ном языках 

ПК 1.1. - ПК 1.4.; 

ПК 2.1. -ПК 2.7.; 

ПК 3.1.- ПК 3.4. 

ПК 4.1 – ПК 4.7  

(в зависимости от темы дипломной работы) 

  

7. Содержательность и ло-

гичность доклада (умение 

представить работу) 

 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эф-

фективно взаимодействовать с коллегами, ру-

ководством, клиентами 

  

8.Уместность и целесооб- ОК 9. Использовать информационные техно-   
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разность применения на-

глядности, раздаточного ма-

териала и других средств, 

качество их оформления  

 

логии в профессиональной деятельности  

ОК.11 Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере 

9. Компетентность в области 

избранной проблемы. Сво-

бодная ориентировка в про-

блеме, умение вести науч-

ный диалог, отвечать на во-

просы и замечания 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста 

ОК 10. Пользоваться профессиональной доку-

ментацией на государственном и иностранном 

языках 

ОК.11 Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере 

  

10. Качество оформления 

работы 

 

ОК 9. Использовать информационные техно-

логии в профессиональной деятельности. 
  

 

Заключение___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

Руководитель _____________________ «______»________________20___ г. 
                                                  (подпись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

Критерии оценивания дипломной работы 

специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

 Оптимальный  

уровень 

«5» 

Допустимый  

уровень 

«4» 

Критический  

уровень 

«3» 

Недопустимый  

уровень 

«2» 

Формируемые общие и профессио-

нальные компетенции 

1. Степень и 

полнота рас-

крытия содер-

жания темы 

работы 

Тема раскрыта полностью Тема в основном рас-

крыта 

Раскрыты отдель-

ные аспекты темы 

Тема не раскрыта ОК 1. Понимать сущность и соци-

альную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устой-

чивый интерес. 

2. Композицион-

ная целост-

ность, проду-

манность 

структуры ра-

боты, названий 

глав и парагра-

фов 

Четкая структура, внут-

реннее единство и компо-

зиционная целостность 

работы. Логическая по-

следовательность изложе-

ния материала. Четко, ло-

гично продуманы назва-

ния глав и параграфов. 

Продуманная структура 

работы, логично изло-

женный материал. На-

звания некоторых глав 

или параграфов требуют 

уточнения. 

В работе отсутст-

вует внутреннее 

единство, но в ос-

новных чертах 

структура соответ-

ствует заявленной 

теме и проблеме. 

Названия некото-

рых глав или пара-

графов требуют 

уточнения. 

Структура работы 

не продумана, она 

не соответствует 

заявленной теме и 

проблеме. Назва-

ния глав или па-

раграфов не отра-

жают содержание 

работы 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые ме-

тоды и способы выполнения профес-

сиональных задач, оценивать их эф-

фективность и качество. 

3. Актуальность 

работы 

Актуальность работы чет-

ко осознается автором и 

грамотно сформулирова-

на. 

Актуальность работы 

автором обоснована. 

Автор слабо осоз-

нает актуальность 

работы, не дает ее 

исчерпывающей 

характеристики. 

Автор не осознает 

актуальность ра-

боты. 

ОК 1. Понимать сущность и соци-

альную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устой-

чивый интерес. 

4. Умение рабо-

тать с научной, 

научно-

Автор проявляет умение 

работать с научными ис-

точниками: сопоставлять 

Автор  проявляет уме-

ние подбирать, анализи-

ровать литературу, но 

Автор обнаружи-

вает поверхност-

ное знакомство со 

Автор обнаружи-

вает поверхност-

ное знакомство со 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые ме-

тоды и способы выполнения профес-
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методической, 

учебной и спра-

вочной литера-

турой 

различные точки зрения, 

проводить критический 

анализ специальной лите-

ратуры, свободно ориен-

тируется в ней 

использует недостаточ-

ное  количество источ-

ников для освещения 

данной проблемы 

специальной лите-

ратурой, недоста-

точно владеет на-

выками критиче-

ского ее анализа 

специальной ли-

тературой, слабо 

ориентируется в 

ней 

сиональных задач, оценивать их эф-

фективность и качество. 

ОК 8.Самостоятельно определять 

задачи профессионального и лично-

стного развития, заниматься самооб-

разованием, осознанно планировать 

повышение квалификации. 

ОК 9.Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий в профес-

сиональной деятельности. 

5. Способность к 

теоретической 

работе, умение 

опираться на 

теоретические 

положения в 

решении задач 

практического 

характера  

Автор свободно владеет 

понятийным аппаратом, 

умеет теоретически обос-

новывать собственное ис-

следование; полно и каче-

ственно раскрывать тему 

Автор свободно ориен-

тируется в терминологи-

ческой системе, умеет 

теоретически обосновы-

вать собственное иссле-

дование. При этом до-

пускает отдельные не-

дочеты в освещении 

фактов и логике по-

строения структуры ра-

боты 

Автор проявляет 

недостаточное 

владение понятий-

ным аппаратом 

исследования. 

Теоретическая база 

работы отражает 

сущность пробле-

мы, однако ее со-

держание не явля-

ется исчерпываю-

щим 

Автор слабо вла-

деет понятийным 

аппаратом. Теоре-

тическая часть 

работы не отра-

жает или слабо 

отражает сущ-

ность научной 

проблемы 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые ме-

тоды и способы выполнения профес-

сиональных задач, оценивать их эф-

фективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стан-

дартных и нестандартных ситуациях 

и нести за них ответственность. 

ОК 9.Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий в профес-

сиональной деятельности. 

6.Уровень владе-

ния исследова-

тельской куль-

турой, умение 

осуществлять 

теоретическое и 

эксперимен-

тальное иссле-

дование 

Автор владеет методоло-

гией научного исследова-

ния, умеет использовать 

теоретический материал в 

ходе  анализа практики, 

четко формулировать 

цель и задачи исследова-

ния и соотносить с ними 

полученные результаты. 

Умеет анализировать по-

Автор умеет использо-

вать различные методы 

исследования; соотно-

сить практическую часть 

ВКР с теоретической 

главой работы. Умеет 

анализировать получен-

ные результаты, форму-

лировать выводы, но до-

пускает некоторую не-

Автор недостаточ-

но полно владеет 

методологией на-

учной работы, сла-

бо соотносит ис-

следовательскую и 

теоретическую 

части. Выводы и 

заключение нуж-

даются в углубле-

Автор не владеет 

или слабо владеет 

методологией и 

методикой науч-

ного исследова-

ния, обнаружива-

ет слабые навыки 

анализа фактиче-

ского материала, 

делает выводы, 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые ме-

тоды и способы выполнения профес-

сиональных задач, оценивать их эф-

фективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стан-

дартных и нестандартных ситуациях 

и нести за них ответственность. 

ОК 4.Осуществлять поиск и исполь-

зование информации, необходимой 
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лученные результаты, 

обобщать, формулировать 

выводы 

полноту анализа нии и уточнении, 

часто не соотно-

сятся с целью и 

задачами исследо-

вания 

носящие деклара-

тивный характер 

для эффективного выполнения про-

фессиональных задач, профессио-

нального и личностного развития. 

ОК 9.Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий в профес-

сиональной деятельности. 

ПК 1.1. -ПК 1.4.; 

ПК 2.1. -ПК 2.7.; 

ПК 3.1.- ПК 3.4.; 

ПК 4.1.- ПК 4.7.;  

(в зависимости от темы ВКР) 

7. Содержа-

тельность и ло-

гичность докла-

да (умение пред-

ставить рабо-

ту) 

 

Доклад представлен ло-

гично, четко и убедитель-

но, полно раскрыты ос-

новные положения про-

блемы, выделено главное 

и существенное; отчетли-

во изложены основные 

результаты исследования, 

обоснованы и аргументи-

рованы полученные ре-

зультаты, выводы 

 Результаты работы в 

целом представлены ар-

гументирован-но, но не-

достаточно полно рас-

крыты отдельные поло-

жения работы, выделены 

некоторые главные ас-

пекты темы, изложены 

основные результаты 

исследования; выводы 

соотнесены с целью и 

задачами 

В докладе работа 

представлена в са-

мом общем плане, 

не выделено глав-

ное и существен-

ное в работе, ре-

зультаты исследо-

вания изложены 

недостаточно до-

казательно, выво-

ды не всегда соот-

несены с целью и 

задачами 

Нарушена система 

в изложении ос-

новных результа-

тов исследования; 

композиция уст-

ного выступления 

плохо продумана; 

работа представ-

лена фраг-

ментарно; не вы-

делено главное и 

существенное в 

работе, не рас-

крыты основные 

результаты иссле-

дования, отсутст-

вуют выводы 

ОК 3. Принимать решения в стан-

дартных и нестандартных ситуациях 

и нести за них ответственность. 

ОК 6. Работать в коллективе и ко-

манде, эффективно общаться с кол-

легами, руководством, потребителя-

ми. 

8.Уместность и 

целесообраз-

ность примене-

ния наглядно-

Автор уместно и целесо-

образно применяет на-

глядность и /или разда-

точный материал, другие 

Автор в целом уместно 

применяет наглядность 

и /или раздаточный ма-

териал, другие необхо-

Наглядность и раз-

даточный матери-

ал использованы 

фрагментарно или 

Средства пред-

ставления резуль-

татов отсутствуют 

или выполнены 

ОК5. Владеть информационной 

культурой, анализировать и оцени-

вать информацию с использованием 

информационно-коммуникационных 
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сти, раздаточ-

ного материала 

и других 

средств, каче-

ство их оформ-

ления  

 

необходимые средства. 

Все используемые средст-

ва качественно оформле-

ны 

димые средства.  Име-

ются недочеты в оформ-

лении используемых 

средств 

не очень удачно. 

Имеются недос-

татки в оформле-

нии используемых 

средств 

 

неграмотно технологий. 

9. Компетент-

ность в области 

избранной про-

блемы. Свобод-

ная ориентиров-

ка в проблеме, 

умение вести 

научный диалог, 

отвечать на во-

просы и замеча-

ния 

Автор демонстрирует 

достаточно высокий уро-

вень профессионального 

кругозора и компетентно-

сти, обнаруживает глубо-

кое знание проблемы и 

основополагающих поня-

тий, владение специаль-

ной терминологией. Ав-

тор демонстрирует быст-

рую и свободную ориен-

тировку в проблематике 

работы. Воспринимает 

сущность критических 

высказываний оппонен-

тов, вопросов. Умеет вес-

ти научную полемику, 

корректно и доказательно 

отстаивать свою позицию, 

отвечать на критические 

замечания оппонентов. 

Умеет грамотно, глубоко 

и содержательно отвечать 

на вопросы и замечания 

Автор в целом обнару-

живает профессиональ-

ную компетентность, но 

имеет недостаточно вы-

сокий уровень профес-

сионального кругозора. 

Автор демонстрирует 

недостаточно быструю и 

свободную ори-

ентировку в проблема-

тике работы. Вос-

принимает сущность 

критических высказыва-

ний оппонентов, но не 

все вопросы понимает 

точно; проявляет умение 

доказывать свою пози-

цию, отвечать на основ-

ные замечания оппонен-

тов и вопросы. При от-

вете допускаются неко-

торые неточности,  не 

носящие принципиаль-

ного характера, или име-

ет место недостаточная 

Профессиональ-

ный кругозор явно 

ограничен, допус-

каются искажения 

в трактовке неко-

торых понятий. 

Автор слабо ори-

ентируется в про-

блематике работы; 

затрудняется вести 

научную дискус-

сию, неясно пред-

ставляет существо 

сделанных замеча-

ний, отвечает на 

вопросы недоста-

точно полно и глу-

боко или не может 

ответить на неко-

торые вопросы  

Автор слабо вла-

деет терминоло-

гией, искажает ее 

понятийное со-

держание. Автор 

не ориентируется 

в проблематике 

работы, не умеет 

вести научный 

диалог, не отвеча-

ет на поставлен-

ные вопросы 

 

ОК 3. Принимать решения в стан-

дартных и нестандартных ситуациях 

и нести за них ответственность. 

ОК 4.Осуществлять поиск и исполь-

зование информации, необходимой 

для эффективного выполнения про-

фессиональных задач, профессио-

нального и личностного развития. 

ОК 7. Брать на себя ответственность 

за работу членов команды (подчи-

ненных), результат выполнения за-

даний. 



25 

глубина ответа 

10. Качество 

оформления ра-

боты 

 

Оформление соответству-

ет требованиям к ВКР. 

Правильно оформлены 

титульный лист, оглавле-

ние, литература, таблицы 

и диаграммы, ссылки и 

цитаты  

Оформление в целом 

соответствует требова-

ниям. Допускаются не-

значительные недочеты 

в оформлении. 

  

Работа недоста-

точно выверена. 

Имеются недос-

татки в оформле-

нии работы 

Оформление не 

соответствует 

требованиям, 

предъявляемым к 

ВКР 

ОК 5. Владеть информационной 

культурой, анализировать и оцени-

вать информацию с использованием 

информационно-коммуникационных 

технологий. 

ОК 9.Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий в профес-

сиональной деятельности. 

 


