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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Место учебной практики в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена (далее - ППССЗ). 

Программа производственной практики в соответствии с ФГОС по специальности 
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям является частью программы 
профессионального модуля ПМ. 01 Документирование хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского учета имущества организации 

 

1.2. Цель, требования к результатам освоения производственной  практики: 

Цель учебной практики –закрепление знаний, приобретенных в процессе 

лекционных, лабораторно-практических занятий и самостоятельной работы 

обучающихся, и получение фундаментальных компетенций. 

Результатом освоения рабочей программы учебной практики является 
сформированность у обучающихся практических профессиональных умений в рамках 
профессионального модуля по виду деятельности: 

 

Вид 
деятельности 

Код 
ОК, 
ПК 

Формулировка 
компетенции 

Показатели освоения 
компетенции 

Документирование 
хозяйственных 

операций и 
ведение 

бухгалтерского 
учета активов 
организации 

ОК 1. 

Выбирать способы 
решения задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным контекстам 

уметь: 
распознавать задачу и/или 
проблему в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
анализировать задачу 
и/или проблему и 
выделять её составные 
части; определять этапы 
решения задачи; выявлять 
и эффективно искать 
информацию, 
необходимую для решения 
задачи и/или проблемы; 
составить план действия; 
определить необходимые 
ресурсы; 
владеть актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах; 
реализовать составленный 
план; оценивать результат 
и последствия своих 
действий (самостоятельно 
или с помощью 
наставника) 

ОК 02. 

 Осуществлять поиск, 
анализ и интерпретацию 
информации, необходимой 
для выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

уметь: 
определять задачи для 
поиска информации; 
определять необходимые 
источники информации; 
планировать процесс 
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поиска; структурировать 
получаемую информацию; 
выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую значимость 
результатов поиска; 
оформлять результаты 
поиска 

ОК 03. 

Планировать и 
реализовывать 
собственное 
профессиональное и 
личностное развитие 

уметь: 
определять актуальность 
нормативно-правовой 
документации в 
профессиональной 
деятельности; применять 
современную научную 
профессиональную 
терминологию; определять 
и выстраивать траектории 
профессионального 
развития и 
самообразования 

ОК 04. 

Работать в коллективе и 
команде, эффективно 
взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами 

уметь: 
организовывать работу 
коллектива и команды; 
взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности 

ОК 05. 

Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию 
на государственном языке 
Российской Федерации с 
учетом особенностей 
социального и культурного 
контекста 

уметь: 
грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на 
государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе 

ОК 09. 

Использовать 
информационные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности 

уметь: 
применять средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач; 
использовать современное 
программное обеспечение 

ОК 10. 

Пользоваться 
профессиональной 
документацией на 
государственном и 
иностранном языках 

уметь: 
понимать общий смысл 
четко произнесенных 
высказываний на 
известные темы 
(профессиональные и 
бытовые), понимать тексты 
на базовые 
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профессиональные темы; 
участвовать в диалогах на 
знакомые общие и 
профессиональные темы; 
строить простые 
высказывания о себе и о 
своей профессиональной 
деятельности; кратко 
обосновывать и объяснить 
свои действия (текущие и 
планируемые); писать 
простые связные 
сообщения на знакомые 
или интересующие 
профессиональные темы 

ОК 11. 

Использовать знания по 
финансовой грамотности, 
планировать 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной сфере. 

уметь: 
презентовать идеи 
открытия собственного 
дела в профессиональной 
деятельности, составлять 
бизнес-план с учетом 
выбранной идеи, выявлять 
достоинства и недостатки 
коммерческой идеи 

ПК 
1.1. 

Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы; 

практический опыт: в 

документировании 

хозяйственных операций и 

ведении бухгалтерского 

учета активов организации. 

уметь: принимать 
произвольные первичные 
бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как 
письменное 
доказательство 
совершения 
хозяйственной операции 
или получение 
разрешения на ее 
проведение; 
- принимать первичные 
бухгалтерские документы 
на бумажном носителе и 
(или) в виде электронного 
документа, подписанного 
электронной подписью; 
- проверять наличие в 
произвольных первичных 
бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов; 
- проводить формальную 
проверку документов, 
проверку по существу, 
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арифметическую 
проверку; 
- проводить группировку 
первичных бухгалтерских 
документов по ряду 
признаков; 
- проводить таксировку и 
контировку первичных 
бухгалтерских документов; 
- организовывать 
документооборот; 
- разбираться в 
номенклатуре дел; 
- заносить данные по 
сгруппированным 
документам в регистры 
бухгалтерского учета; 
- передавать первичные 
бухгалтерские документы 
в текущий бухгалтерский 
архив; 
- передавать первичные 
бухгалтерские документы 
в постоянный архив по 
истечении установленного 
срока хранения; 
- исправлять ошибки в 
первичных бухгалтерских 
документах; 

ПК 
1.2. 

Разрабатывать и 
согласовывать с 
руководством организации 
рабочий план счетов 
бухгалтерского учета 
организации; 

практический опыт: в 

документировании 

хозяйственных операций и 

ведении бухгалтерского 

учета активов организации. 

уметь: понимать и 
анализировать план 
счетов бухгалтерского 
учета финансово-
хозяйственной 
деятельности 
организаций; 
- обосновывать 
необходимость разработки 
рабочего плана счетов на 
основе типового плана 
счетов бухгалтерского 
учета финансово-
хозяйственной 
деятельности; 
- конструировать поэтапно 
рабочий план счетов 
бухгалтерского учета 
организации; 
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ПК 
1.3. 

Проводить учет денежных 
средств, оформлять 
денежные и кассовые 
документы; 

практический опыт: в 

документировании 

хозяйственных операций и 

ведении бухгалтерского 

учета активов организации. 

уметь: проводить учет 
кассовых операций, 
денежных документов и 
переводов в пути; 
- проводить учет денежных 
средств на расчетных и 
специальных счетах; 
- учитывать особенности 
учета кассовых операций в 
иностранной валюте и 
операций по валютным 
счетам; 
- оформлять денежные и 
кассовые документы; 
- заполнять кассовую книгу 
и отчет кассира в 
бухгалтерию; 

ПК 
1.4. 

Формировать 
бухгалтерские проводки по 
учету активов организации 
на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского 
учета; 

практический опыт: в 

документировании 

хозяйственных операций и 

ведении бухгалтерского 

учета активов организации. 

уметь: проводить учет 
основных средств; 
- проводить учет 
нематериальных активов; 
- проводить учет 
долгосрочных инвестиций; 
- проводить учет 
финансовых вложений и 
ценных бумаг; 
- проводить учет 
материально-
производственных 
запасов; 
- проводить учет затрат на 
производство и 
калькулирование 
себестоимости; 
- проводить учет готовой 
продукции и ее 
реализации; 
- проводить учет текущих 
операций и расчетов; 
- проводить учет труда и 
заработной платы; 
- проводить учет 
финансовых результатов и 
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использования прибыли; 
- проводить учет 
собственного капитала; 
проводить учет кредитов и 
займов. 

 

 

1.4. Количество на освоение рабочей программы учебной практики – 
72 часа. 
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2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 
 

№ 

п/п 
Виды работ Наименование темы 

Количество 

часов 

1.  Документирование 

хозяйственных 

операций 

Оформление бухгалтерских документов 6 
2.  Учет кассовых операций 

6 

3.  Ведение 

бухгалтерского учета 

денежных  средств  

организации и 

расчетных  операций 

Учет денежных средств на расчетных, 
специальных счетах и на валютном счете 

6 

4.  Учета  дебиторской и кредиторской 
задолженности 6 

5.  Ведение учета 

товарных  операций 

Документальное оформление и учет 
поступления и продажи товаров в оптовых 
организациях. 

6 

6.  Учет товарных потерь 6 
7.  Отчетность материально-ответственных 

лиц по товарам и таре 
6 

8.  Документальное оформление и учет 
поступления  и продажи товаров в 
розничных торговых организациях. 

6 

9.  Ведение учета 

активов организации 

Учет долгосрочных инвестиций 6 
10.  Учет финансовых вложений и ценных 

бумаг 
6 

11.  Учета основных средств и 
нематериальных активов.      

6 

12.  Учет материально-производственных 
запасов, затрат на производство и 
калькулирование себестоимости 

4 

13.   Зачет 2 
 Всего 72 
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3. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Место проведения практики: Практика проводится в учебном кабинете колледжа, 

возможно проведение на производственных объектах предприятий 

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение практики: 

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая 

редакция). 

- Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция). 

- Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении Положения об 

особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, по 

беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, 

подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция). 

-  Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 

27.11.2006 N 154н  (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность     организации» (ПБУ 

4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» 

(ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая редакция 

). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01),    утв. 

приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты»  (ПБУ 7/98), утв.  

приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 

13.12.2010 N 167н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. Приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах»     (ПБУ 

11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010), утв. 

Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. 

приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н  (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007), 

утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 

15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» 
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(ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н (действующая 

редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, 

опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина 

России от 19.11.2002 N 115н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль 

организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н 

(действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), утв. 

приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной 

деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н 

(действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н 

(действующая редакция).  

- Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 

23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая редакция). 

- Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных ресурсов» 

(ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая 

редакция). 

- Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция). 

- Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об 

утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

Российской Федерации». 

- Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции 

по его применению» (действующая редакция). 

- Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской отчетности 

организаций»  (действующая редакция). 

- Инструкции по правилам охраны труда, противопожарной безопасности, 

производственной санитарии в учебном кабинете колледжа. 

- инструкционно-технологические карты; 

- задание на итоговую работу. 

 

3.3. Материально-техническое обеспечение: 

- Учебная аудитория, оснащенная оборудованием: рабочие места по количеству 

обучающихся; рабочее место преподавателя; наглядные пособия (бланки документов, 

образцы оформления документов и т.п.), комплект учебно-методической документации. 

- Технические средства обучения: пакетами лицензионных программ: MS Office, 

ГАРАНТ, «1С» (серия программ «1С: Бухгалтерия»), мультимедиапроектор, экран. 

- Помещение оснащено компьютерной техникой с возможностью подключения к 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
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3.3. Перечень учебных изданий, Интернет ресурсов, дополнительной литературы 

 

Основная литература 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция). 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая 

редакция). 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция). 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 

N 195-ФЗ (действующая редакция). 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция). 

6. Таможенный кодекс Таможенного союза  (действующая редакция). 

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая 

редакция). 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая 
редакция). 

9. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой 

тайне». 

10. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных 

данных». 

11. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об 

обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством». 

12. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции». 

13. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской 

деятельности». 

14. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном 

регулировании в Российской Федерации». 

15. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации». 

16. Незамайкин, В.Н. Налогообложение юридических и физических лиц/ В.Н. Незамайкин, 

И.Л. Юрзинова -2-е изд.,переб. Доп – М.: Экзамен, 2016.464с 

17. Скворцов, О.В. Налоги и налогообложение / Практикум / О.В. Скворцов, Н.О. 

Скворцова – 3-е изд.,испр. и доп.:М.: Академия, 2015.-224с 

18. Скворцов, О.В. Налоги и налогообложение / О.В. Скворцов, Н.О. Скворцова – 3-е 

изд.,испр. и доп.:М.: Академия, 2015.-240с 

19. Худолеев, В.В. Налоги и налогообложение/ В.В. Худолеев – 3-е изд.,испр. и доп.: 

М.:ФОРУМ:ИНФРА-М,2015.320с 

20. Тарасова, В.Ф. Налоги и налогообложение: учебник/ В.Ф. Тарасова, М.В. Владыка, 

Т.В. Сапрыкина, Л.Н. Семыкина.- М.:КНОРУС,2016.-488с 

21. Дадышев, А.З.Налоги и налогообложение в РФ: Учебное пособие/ А.З. Дадышев, Д.А. 

Мешкова, Ю.А.Топчи.-М.:ЮНИТИ,2015.-175с 

22. Горина, Г.А. Налогообложение торговых организаций: Учебное пособие/ Г.А.Горина-

М.:ЮНИТИ,2015.-207с  
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Интернет ресурсы 

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

2. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com 

3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 

доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

4. Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

Дополнительная литература 

1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 

2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://www.gks.ru/ 

9. Кудинов, А.Е.CRM. Российская практика эффективного бизнеса [Текст]:экспресс-курс 

/А.Е. Кудинов. - М.: 1С-Паблишинг, 2017. – 98 с.: ил. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРАКТИКИ 
 

Контроль и оценка результатов освоения программы учебной практики 

осуществляется руководителем практики в процессе наблюдения за деятельностью 

обучающихся при выполнении индивидуальных практических заданий. 

Практика завершается зачетным занятием. Зачет выставляется при условии 

выполнения работ, предусмотренных программой учебной практики.  

Результаты освоения общих, профессиональных компетенций и практики в 

целом фиксируется руководителем практики в ведомости результатов прохождения 

учебной практики (приложение 1). 

 



Лист регистрации изменений, дополнений в рабочей программе учебной практики 
 

Номер изменения Номер листа 
Дата внесения 

изменения 
Дата введения 

изменения 
Всего листов в 

документе 

Подпись 
председателя ЦК 

(заведующего 
кафедрой) 
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СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОХОЖДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ  

по ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухучета имущества организации 

Группа      БД– 322 
Специальность   38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
Сроки прохождения практики 21.11.2021 - 10.12.2021 

 

№ 
п/п 

Фамилия, 
И.О. 

студента 

Оценка сформированности компетенций 
Итогова

я 
оценка 

Результат 
практики 

ПК 1.1 ПК 1.2 ПК 1.3 ПК 1.4 ОК 1 ОК 2 ОК 3 ОК 4 ОК 5 ОК 9 ОК 10 ОК 11   

1.  
Иванов 
Иван 
Иванович 

освоена освоена освоена освоена освоена освоена освоена освоена освоена 
освоен

а 
освоена освоена 

4 
(хорошо

) 
зачтено 

2.  

Петров 
Павел 
Алексееви
ч 

освоена 
не 

освоена 
не 

освоена 
не 

освоена 
освоена освоена освоена освоена освоена 

освоен
а 

освоена освоена 

2 
(неудов
летвори
тельно) 

не 
зачтено 

3.  
Сидоров 
Егор 
Антонович 

            - не явился 

4.                 

5.                 

6.                 

7.                 

8.                 

 

Руководитель практики___________ /_________________________/ 
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